
 

ระบบและกลไกการรับนักศึกษา 

ระยะเวลา ระบบ/ขั้นตอน วิธีการด าเนินงาน กลไก/ผู้รับผิดชอบ เอกสารอ้างอิงที่เกี่ยวข้อง 

ก.ค. 
 
 
 
 
 
 

 

1. ก าหนดระยะเวลาการรับ
สมัคร สอบ  สัมภาษณ์และ
รับรายงานตัวนักศึกษา 
 
 
 

1. ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
จัดท า (ร่าง) ก าหนดระยะเวลาการรับสมัคร 
สอบสัมภาษณ์ และรับรายงานตัวนักศึกษา 
เพื่อให้ ผู้บริหาร และคณะ/สาขาวิชา 
ตรวจสอบพิจารณาร่วมกัน ในที่ประชุม
คณะกรรมการวิชาการ/คณะกรรมการบริหาร
มหาวิทยาลัย 

1. ส านักส่งเสริมวิชาการและ 
งานทะเบียน 
2. คณะกรรมการวิชาการ 
3. คณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัย 
 
 
 

ตารางก าหนดระยะเวลาการ
รับสมัครนักศึกษา 
 
 
 
 

ก.ค. 2. ก าหนดจ านวนแผนการ
รับนักศึกษาแต่ละประเภท 

1. คณะ/สาขาวิชา มีการก าหนดจ านวนการรับ
นักศึกษาแต่ละประเภท  โดยค านึงถึงสัดส่วน
ของอาจารย์ต่อจ านวนนกัศึกษา 
2. ศึกษาความต้องการของตลาดแรงงาน เช่น 
การวิเคราะห์สภาพแวดล้อมภายในและ
ภายนอก 
 

1. ส านักส่งเสริมวิชาการและ 
งานทะเบียน 
2. คณะ/สาขาวิชา 
3. คณะกรรมการวิชาการ 
4. คณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัย 

1. แผนการรับนักศึกษา 
2. ประกาศรับสมัครนักศึกษา 

ก.ค. 3. ก าหนดเกณฑ์การรับ
นักศึกษาตามปรัชญา 
วิสัยทัศน์ ของมหาวิทยาลยั
และคณะ/สาขาวิชา 

1. คณะ/สาขาวิชามกีารก าหนดเกณฑ์
คุณสมบัติผู้สมัครเข้าศึกษาสะท้อนถึงปรัชญา 
วิสัยทัศน์ ของมหาวิทยาลยั  
   - ระดับปริญญาตรี  ภาคปกต ิ ทดสอบ  
ข้อเขียนในรายวิชาความรู้ความสามารถทั่วไป 
(ประกอบดว้ย  คณิตศาสตร์, ภาษาไทย, 
ภาษาอังกฤษ และวิทยาศาสตร์ 
   -  ระดับปริญญาตรี  ภาค กศ.ปช.  ทดสอบ  
โดยการสอบสัมภาษณ์ 
 

1. ส านักส่งเสริมวิชาการและ 
งานทะเบียน 
2. คณะ/สาขาวิชา 
3. คณะกรรมการวิชาการ 
4. คณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัย 

เกณฑ์คุณสมบัติผู้สมัครเข้า
ศึกษาในประกาศรับสมัคร
นักศึกษา 

ก.ค. 4. สร้างเครื่องมือเพื่อใช้ใน
การคัดเลือกนักศึกษาและ
แต่งตั้งคณะกรรมการ
ด าเนินการจัดสอบ 

1. มหาวิทยาลัยด าเนินการแต่งตั้ง
คณะกรรมการด าเนินงานสร้างเครื่องมือในการ
ทดสอบ 
2. คณะ/สาขาวิชา เสนอชื่อให้มหาวิทยาลัย 
(ด าเนินการโดยส านักส่งเสริมวิชาการและงาน
ทะเบียน) 
3. คณะ/สาขาวิชา ที่มีการสอบเฉพาะดา้น
ด าเนินการ สอบตามกระบวนการ เช่น การ
สอบตามทักษะเฉพาะด้าน ตามที่คณะ/
สาขาวิชา ก าหนด 
 

1. ส านักส่งเสริมวิชาการและ 
งานทะเบียน 
2. คณะ/สาขาวิชา 
3. คณะกรรมการวิชาการ 
4. คณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัย 

1. เครื่องมือในการสอบ
นักศึกษา 
2. ค าสั่งแต่งต้ังคณะกรรมการ
ด าเนินงาน 
 

ก.ค. ถึง 
ธ.ค.  

(และปี
ถัดไป) 

5. ประชาสัมพันธห์ลักสูตรที่
เปิดรับ เกณฑคุ์ณสมบัติการ
รับนักศึกษาและก าหนดการ
ต่างๆ 

1. ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน  
ประกาศเกณฑ์คุณสมบัติการรับนักศึกษาผ่าน
ช่องทาง เว็บไซต์ และการส่งข้อมูลไปยัง
สถานศึกษาต่างๆ 
2. ประชุมอาจารย์แนะแนวการศึกษาแต่ละ
สถานศึกษา (ในโครงการมีส่วนร่วมทุกภาคส่วน
ฯ) 
3. แนะแนวการศึกษาต่อ  
4. ติดป้ายประชาสัมพันธก์ารรับสมัคร (ป้ายไว
นิล ตามสถานที่ หรือหนว่ยงานที่เห็นไดช้ัด) 
5. การประชาสัมพันธ์ผ่านสื่อวิทย ุ
 

1. ส านักส่งเสริมวิชาการและงาน
ทะเบียน 
2. คณะ/สาขาวิชา 

1. ประกาศรับสมัครนักศึกษา 
2. เว็บไซต์ 
3. แผ่นพับประชาสัมพันธ์การ
รับนักศึกษา 



 

ระยะเวลา ระบบ/ขั้นตอน วิธีการด าเนินงาน กลไก/ผู้รับผิดชอบ เอกสารอ้างอิงที่เกี่ยวข้อง 

ต.ค. ถึง 
ธ.ค. 

ช่วงเดือน 
ม.ค. ถึง มี.ค. 
(ในปีถัดไป) 

6. ด าเนินการรับสมัคร
นักศึกษา 

ด าเนินการรับสมัครนักศึกษา แต่ละประเภท 
โดยพิจารณาจากเกณฑ์คุณสมบัติผู้สมัครและ
บันทึกข้อมูลลงระบบฐานขอ้มูลผู้สมัคร 
 

ส านักส่งเสริมวิชาการและงาน
ทะเบียน 

ข้อมูลสถิติผู้สมัคร 

ธ.ค.  
และ  

เม.ย. ถึง 
พ.ค. 

(ในปีถัดไป) 

7. ด าเนินการจัดสอบและ
ประกาศผล 

1. ด าเนินการจัดสอบและประกาศผล  
ในกรณีที่คณะ/สาขาวิชา (ในกรณีที่คณะ/
สาขาวิชามีการด าเนินการสอบ
นอกเหนือจากที่ส่วนกลางก าหนด  
ให้สรุปผลการสอบ ส่งให้ สสว. ด าเนินการ
ประกาศผู้ผ่านการสอบคัดเลือก 
2. ด าเนินการจัดสอบและประกาศผลการ
สอบสัมภาษณ ์

1. คณะกรรมการด าเนินการสอบ 
2. ส านักส่งเสริมวิชาการและงาน
ทะเบียน 
3. คณะ/สาขาวิชา 

1. ประกาศผลการสอบ 
2. สรุปผลคะแนนการสอบ 

ม.ค. และ 
พ.ค. 

(ในปีถัดไป) 

8. นักศึกษารายงานตัว 1. นักศึกษาตรวจสอบรายชื่อผู้มีสิทธิเขา้
รายงานตัวเป็นนักศึกษา และน าเอกสาร 
หลักฐานมารายงานตัวในวันที่มหาวิทยาลัย
ก าหนด ผู้ที่ผา่นการตรวจสอบเอกสารจะมี
สิทธิเป็นผู้ช าระเงินลงทะเบียนเรียน และผู้ที่
ช าระเงินลงทะเบียนจึงจะได้รับรหัส
ประจ าตัวตกัศึกษา 

1. คณะกรรมการด าเนินงาน 
2. ส านักส่งเสริมวิชาการและงาน
ทะเบียน 
3. คณะ/สาขาวิชา 

บัญชีรายชื่อนกัศึกษาแต่ละหมู่
เรียน 

ก.ค. 
(หรือช่วง

ก่อนเปิดภาค
เรียนแต่ละปี
การศกึษา) 

9. จัดปฐมนิเทศนักศึกษาและ
เตรียมความพร้อมกอ่นเข้า
ศึกษา 

1. การจัดการปฐมนิเทศในมหาวิทยาลัย มี
การปฐมนิเทศระบบการเรียนของนักศึกษา 
แนะน าหนว่ยงานภายใน ระบบ กยศ.  
เอกลักษณ์และอัตลกัษณ์ของมหาวิทยาลัย 
2. คณะ/สาขาวิชา มีการปฐมนิเทศเตรียม
ความพร้อมที่แต่ละ สาขาวิชาก าหนด 

1. กองพัฒนานักศึกษา 
2.คณะ/สาขาวิชา 
3. ส านักส่งเสริมวิชาการและงาน
ทะเบียน 

โครงการอบรมคุณธรรม
จริยธรรมเพื่อพัฒนาคุณภาพ
ชีวิตนักศึกษาใหม่และเตรียม
ความพร้อมกอ่นเข้าศึกษา 

ก.ย.  
(ในปีถัดไป) 

10. สรุปผลการด าเนินงาน สรุปผลการด าเนินงานด้านกระบวนการรับ
นักศึกษา 

1. ส านักส่งเสริมวิชาการและงาน
ทะเบียน 
2. คณะ/ สาขาวิชา 

รายงานสรุปผลการด าเนินงาน 

ต.ค.  
(ในปีถัดไป) 

11. น าไปปรับปรุงในการวาง
แผนการรับนักศึกษาครั้งต่อไป 

น าผลการสรุปการด าเนินงาน ข้อเสนอแนะ
ต่างๆ มาปรับปรุงในการวางแผนการรับ
นักศึกษาครั้งต่อไป 

1. ส านักส่งเสริมวิชาการและงาน
ทะเบียน 
2. คณะ/ สาขาวิชา 

รายงานสรุปผลในการปรับปรุง 

 


