
งานสหกิจศึกษาและพฒันาอาชีพ  มหาวิทยาลยัราชภัฏเพชรบูรณ์ 

 

แบบแจ้งรายละเอียดงาน  ตําแหน่งงาน   พนักงานที'ปรึกษา 

 
ผู้ให้ข้อมูล :ผูจ้ดัการฝ่ายบุคคล และ/หรือ พนกังานที�ปรึกษา 

คําชี.แจง 
เพื�อให้การประสานงานระหวา่งงานสหกิจศึกษาฯ และสถานประกอบการเป็นไปโดยความเรียบร้อยและมีประสิทธิภาพ  จึงใคร่ของความกรุณาผูจ้ดัการฝ่ายบุคคลหรือผูที้�

รับผิดชอบดูแลการปฏิบติังานของนักศึกษาสหกิจศึกษาได้โปรดประสานงานกบัพนักงานที�ปรึกษา (Job  Supervisor) เพื�อจดัทาํขอ้มูล ตาํแหน่งงาน ลกัษณะงานและพนักงานที�ปรึกษา(Job  
Position , Job   Description  and Job  Supervisor) ตามแบบฟอร์มฉบบันีM  และ ขอได้โปรด ส่งกลับคืนให้งานสหกิจศึกษาและพฒันาอาชีพ  มหาวิทยาลัย  ราชภัฏเพชรบูรณ์ 

 
เรียน   หัวหน้างานสหกิจศึกษาและพฒันาอาชีพ  มหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบูรณ์ 

 
ขอแจง้รายละเอียดเกี�ยวกบัตาํแหน่งงาน  ลกัษณะงานและพนกังานที�ปรึกษา  ดงันีM  
   
       N. ชื'อ  ที'อยู่ของสถานประกอบการ 

   โปรดให้ชื�อที�เป็นทางการ เพื�อจะนาํไประบุในใบรับรองภาษาองักฤษให้แก่นกัศึกษาไดอ้ยา่งถูกตอ้ง 
   ที�อยู ่(เพื�อประกอบการเดินทางไปนิเทศงานนกัศึกษาที�ถูกตอ้งโปรดระบุที�อยูต่ามสถานที�ที�นกัศึกษาปฏิบติังาน) 

ชื'อสถานประกอบการ 
(ภาษาไทย)………………………………………………………………………………………………………………………….………………………………………………… 

  (ภาษาองักฤษ)………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
  เลขที�………..…….…..ถนน………………....………………..………….ซอย………………………………..……….…….ตาํบล/แขวง…………….………………..………… 
  อาํเภอ/เขต……………………………………………………จงัหวดั………………………..……………..……….……..รหัสไปรษณีย…์……………….……………………… 
  โทรศพัท…์……………………………………………….……………..……..………….โทรสาร……………………………..……………………………………………… 

 

 

 

 

3.  ผู้จัดการทั'วไป  / ผู้จัดการโรงงาน  และผู้ได้รับมอบหมายให้ประสานงาน 

 
 ชื�อผูจ้ดัการสถานประกอบการ……………………………………..……………..………………………………………….………………………….……………………………….. 
ตาํแหน่ง…………………………………………………………………………………………..………………….………………………………………………..…………………. 
โทรศพัท…์………………………………………โทรสาร………………..…..…….…………….E-mail……………………………………………..….….……………………… 
การติดต่อประสานงานกบัมหาวทิยาลยั (การนิเทศงานนกัศึกษา และอื�น ๆ) ขอมอบให้ 
        (       )   ติดต่อกบัผูจ้ดัการโดยตรง 
        (       )   มอบหมายให้บุคคลต่อไปนีMประสานงานแทน 
  ชื�อ – นามสกุล………………………………………………………………………………..……………………………………………….………………………… 
  ตาํแหน่ง…………………………….…………………..……….…………แผนก…………………….………………..……………………….……………………… 
  โทรศพัท…์……………..………..…….โทรสาร……………….………..………Email………….............................………………………….………………… 
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3.   พนักงานที'ปรึกษา (Job Supervisor) 

 
   ชื�อ – นามสกุล............................................................................................................................................................................................................................................................ 
   ตาํแหน่ง.................................................................................แผนก/ฝ่าย................................................................................................................................................................... 

 

4.  งานที'มอบหมายให้นักศึกษาสหกิจศึกษา 

 
    ชื�อ – นามสกุล นกัศึกษา......................................................................................................................................................................................................................................... 
    ตาํแหน่งงานที�นกัศึกษาปฏิบติั(Job Position).......................................................................................................................................................................................................... 
    ลกัษณะงานที�นกัศึกษาปฏิบติั (Job Description)..................................................................................................................................................................................................... 
     ................................................................................................................................................................................................................................................................................ 
     ................................................................................................................................................................................................................................................................................ 
     ................................................................................................................................................................................................................................................................................ 
     ................................................................................................................................................................................................................................................................................ 
    ................................................................................................................................................................................................................................................................................ 

 
 
 
 
     ลงชื�อ....................................................................................(ผูใ้ห้ขอ้มูล) 
                                  (......................................................................................) 
                                          ตาํแหน่ง..................................................................................... 
      วนัที�...................................................................................... 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หมายเหตุ: โปรดกรุณาส่งเอกสารฉบับนี. คืนผู้ประสานงาน งานสหกิจศึกษาฯ ของคณะ 

 ภายในสัปดาห์แรก ของการปฏิบัติงานของนักศึกษา  ด้วยจักขอบคุณยิ'ง 

 โปรดมอบหมายให้นักศึกษาเป็นผู้ดําเนินการ โดยจัดส่งทางไปรษณีย์ด่วนพเิศษ (EMS) 
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