
แนวทางการเขียนรายงานการปฏิบัติสหกจิศึกษา 
 
1. กำหนด ขนาดกระดาษ A4  

ระยะขอบบน 1.25 นิ้ว  ขอบซ้าย 1.5 นิ้ว  ขอบล่าง 1 นิ้ว  ขอบขวา 1 นิ้ว  

 
2. ใช้ฟอนต์ TH SarabunPSK ตลอดทั้งเล่ม โดยกำหนดขนาด ดังนี้ 

2.1. ปก TH SarabunPSK 20pt หนา  จัดกลาง 
2.2. หัวเรื่อง บทที่ 1–4  TH SarabunPSK 18pt หนา  จัดกลาง 
2.3. หัวข้อใหญ่ TH SarabunPSK 16pt หนา  ชิดซ้าย 
2.4. หัวข้อย่อย TH SarabunPSK 16pt บาง  ย่อหน้าเข้ามาตามความเหมาะสม 
2.5. เนื ้อหา TH SarabunPSK 16pt บาง  ย่อหน้าตามความเหมาะสม และจัดกระจาย 

แบบไทย (Thai Distributed) ทั้งเล่ม 
3. ระยะห่างบรรทัด 1 เท่า (single) 
4. การแทรกตาราง ให้จัดตารางไว้กลางเอกสาร และปรากฏลำดับที่ของตาราง ชื่อตาราง ชิดขอบซ้าย 
5. การแทรกภาพ ให้จัดภาพไว้กลางเอกสาร กำหนดขนาดให้เหมาะสม โดยปรากฏลำดับภาพ  

ชื่อภาพไว้ตรงกลาง 
6. การอ้างอิง ให้ใช้วิธีการอ้างอิงแบบนาม-ปี 
7. บรรณานุกรม ให้ใช้รูปแบบ APA  (เม่ือมีการอ้างอิงในเนื้อหาให้ปรากฏในบรรณานุกรมทุกเล่ม) 
8. ภาคผนวก ให้แทรกเอกสารเฉพาะที่สำคัญและเกี่ยวข้องกับเนื้อหา  
9. กำหนดเนื้อหา  ให้เรียงตามหัวข้อที่ปรากฏในตัวอย่างสารบัญ 
 
 
หมายเหตุ: รายละเอียดโปรดดูที่ตัวอย่างเล่มรายงานการปฏิบัติสหกิจศึกษา 
 


